
 

 

Come si crea un Account di posta co Outlook Express 
 
 
 
• Avviare Outlook,  cliccare  sul menù  Strumenti e selezionare la voce Account. 
 

 
 
 
 
 
 
• Una volta eseguita questa operazione apparirà una nuova schermata riguardante l’account 

Internet; nella nuova finestra appena aperta, selezionare la scheda Posta elettronica e 
cliccare poi su Aggiungi. 

Selezionare Posta elettronica 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

• A questo punto comparirà una nuova schermata per la creazione guidata dell’account di 
posta; la prima cosa che viene chiesta è di inserire il Nome visualizzato, in questo campo 
si può inserire, ad esempio, il nome e cognome, solo il nome o il soprannome… (il 
destinatario così saprà chi è il mittente del messaggio) possono essere inserite 
indifferentemente lettere maiuscole o minuscole. 

•  Fatto questo cliccare su Avanti per proseguire. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Nella nuova schermata si dovrà inserire l’ indirizzo di posta elettronica (attenzione a 

non inserire, per errore, lettere maiuscole, a meno che  non sia sicuro che nell’indirizzo 
compaia effettivamente una o più lettere maiuscole.  

 
Infatti, lo standard vuole che gli indirizzi di posta elettronica siano scritti tutti in minuscolo…), 
cliccare adesso su avanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

• L’operazione successiva sarà quella di indicare il tipo ed i nomi dei server utilizzati per 
inviare (SMTP) e ricevere posta (POP3); come server della posta in arrivo si deve 
selezionare, dal menù a tendina, la voce POP3. Adesso si devono inserire i nomi dei 
server che sono rilasciati dal provider che fornisce il servizio di posta elettronica nel 
momento in cui si effettua la registrazione e che normalmente, per lo stesso provider, 
sono uguali per tutti. 

 
Esempio per Libero Infostrada 
 
Posta in Arrivo: popmail.libero.it 
Posta in Uscita: mail.libero.it 
 
 

 
 
 
 

 
 

 Una volta selezionati i nomi dei server cliccare su  Avanti per proseguire. 
 
 
 
 



 

 

• Nella nuova schermata dovrai inserire il nome account e la password (questi dati 
sono quelli inseriti nella registrazione al servizio di posta elettronica e sono 
strettamente personali ).  Per continuare cliccare  su  “Avanti” .  

 

 
 
 Si può spuntare la casella “Memorizza Password” in modo da non doverla digitare ogni volta 
che ci si collega per scaricare la posta. (Questa scelta è consigliata quando nessuna altra 
persona utilizza lo stesso computer, altrimenti si corre il rischio di vedersi scaricare i messaggi 
senza alcun controllo perché la password non viene richiesta). 
  

• Per salvare la configurazione dell’account, cliccare  su fine. 
 
 

 
 


