Gruppo Computer Center Calabria Srl - Locri (RC) Tel.
EumFUTEE 0964/21499 - Fax 0964/390700
m E-mail : ccc@computercentercalabria.it

o N . U.R.L.: www.computercentercalabria.it
Servizi di Consulenza per gli Enti Locali

Inwiare un messaggio di posta elettronica

Fare clic su Crea messaggio sulla barra degli strumenti come evidenziato sotto.
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Posta elettronica

MWessun messaggio da leggere nella cartella Posta in arrivo
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Nelle caselle A o Cc digitare i nomi di posta elettronica dei destinatari, separati
da una virgola (,) o da un punto e virgola (;).

Per aggiungere i nomi di posta elettronica dalla Rubrica, nella finestra Nuovo
messaggio fare clic sull'icona a forma di libro accanto alle caselle A, Cc e Ccn,
quindi selezionare i nomi dei destinatari.
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Caon riferimento alla s, richiesta vi inviamo.

Per utilizzare la casella Ccn, scegliere Tutte le intestazioni dal menu Visualizza.
Nella casella Oggetto digitare il titolo del messaggio.
Digitare il testo del messaggio e fare clic su Invia sulla barra degli strumenti.

Se si dispone di piu account di posta elettronica e si desidera utilizzarne uno
diverso da quello predefinito, fare clic nella casella Da, quindi fare clic
sull'account con cui si desidera inviare il messaggio.

Se si sta scrivendo il messaggio in modalita non in linea, il messaggio verra
salvato nella cartella Posta in uscita e verra inviato automaticamente non
appena si passera alla modalita in linea.

Per salvare una bozza del messaggio in modo da poterlo modificare in un
secondo tempo, scegliere Salva dal menu File. In alternativa €& possibile
scegliere Salva con nome per salvare il messaggio nel file system in formato

posta elettronica (eml), testo (txt) o HTML (htm).

Per inviare un messaggio immediato

In Outlook Express, nel riquadro Contatti fare doppio clic sul nome di un
contatto in linea.

Digitare il messaggio nella parte inferiore della finestra dei messaggi
immediati, quindi fare clic su Invia.
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